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0. INTRODUCCION

El proyecto de gestidon de la Escuela Oficial de Idiomas Lebrija - Maestro Alberto Serrano se define
como el documento marco que desarrolla las lineas de gestidn econdmica, recursos materiales y
espacios del Centro, de forma que, desde la autonomia que nuestro Centro tiene para definir nuestro
Proyecto Educativo, asignemos las dotaciones econdmicas y materiales precisas para desarrollar los
objetivos del P.E.C. cada curso escolar.

El proyecto de gestidén de las escuelas oficiales de idiomas recogerd la ordenacién y utilizaciéon de los
recursos del centro, tanto materiales como humanos.

Todo ello en base a la siguiente normativa:

Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE) (art. 120)

Ley 17/2007 del 10 de diciembre de educacion en Andalucia (art. 129)

RESOLUCION de 26 de abril de 2019, de la Direccidon General de Atencidn a la Diversidad,
Participacién y Convivencia Escolar, por la que se establece el plazo para dictar y hacer publica la
resolucién de admisidon del alumnado en las Escuelas Oficiales de Idiomas en las modalidades
presencial y semipresencial para el curso 2019/2020, en virtud de lo establecido en la orden que
se cita (BOJA 06-05-2019).

INSTRUCCIONES de 29 de abril de 2019, de la Direccién General de Atencién a la Diversidad,
Participacién y Convivencia Escolar, sobre el proceso de escolarizacién en las ensefianzas
especializadas de idiomas en sus diferentes modalidades para el curso 2019/20.

REAL DECRETO 1/2019, de 11 de enero, por el que se establecen los principios basicos comunes
de evaluacién aplicables a las pruebas de certificacion oficial de los niveles Intermedio B1,
Intermedio B2, Avanzado C1, y Avanzado C2 de las ensefianzas de idiomas de régimen especial
(BOE 12-01-2019).

ORDEN de 20 de abril de 2012, por la que se regulan los criterios y procedimientos de admisién
del alumnado en las Escuelas Oficiales de Idiomas de la Comunidad Auténoma de Andalucia
(Texto consolidado, 24-02-2018).

ACLARACIONES de 22 de abril de 2014 de la Direccidon General de Formacién Profesional Inicial y
Educacidon Permanente sobre la aplicacion de la orden de 20 de abril de 2012, por la que se
regulan los criterios y procedimientos de admision del alumnado en las Escuelas Oficiales de
Idiomas de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, para el proceso de admisién del curso 2014-
15.

ACLARACIONES de 28 de abril de 2012 sobre la aplicacidén de la Orden de 20 de abril de 2012, por
la que se regulan los criterios y procedimientos de admisién del alumnado en las Escuelas
Oficiales de Idiomas de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

ACUERDO de 24 de julio de 2012, del Consejo de Gobierno, por el que se fijan las cuantias de los
precios publicos de los servicios académicos de las ensefianzas impartidas en el Instituto de
Ensefianzas a Distancia de Andalucia, asi como las reducciones sobre los mismos y los supuestos
de gratuidad (BOJA 06-08-2012).

ORDEN de 6 de junio de 2012, por la que se regula la organizacién y el funcionamiento de las
escuelas oficiales de idiomas, asi como el horario de los centros, del alumnado y del profesorado
(BOJA 21-06-2012).


https://www.adideandalucia.es/normas/resoluc/Resolucion26abril2019EscolarizacionIdiomas.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/instruc/Instrucciones29abril2019EscolarizacionIdiomas.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/RD/RealDecreto1-2019PruebasCertificacionIdiomas.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden20abril2012EscuelasIdiomasconsolidado.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Aclaraciones22abril2014AdmisionIdiomas.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Aclaraciones28enero2013AplicacionOrdenEOI.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/acuerdos/Acuerdo24julio2012PreciosIEDA.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden6junio2012OrganizacionFuncionamientoEOI.pdf

e

LEBRIJA

ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS LEBRIJA-MAESTRO ALBERTO SERRANO
PLAN DE CENTRO: PROYECTO DE GESTION ECONOMICA

ORDEN de 20 de abril de 2012, por la que se regulan los criterios y procedimientos de admisién
del alumnado en las Escuelas Oficiales de Idiomas de la Comunidad Auténoma de Andalucia
(BOJA 04-05-2012).

DECRETO 15/2012, de 7 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento Orgéanico de las
Escuelas Oficiales de Idiomas en la Comunidad Auténoma de Andalucia (BOJA 20-02-2012).
ORDEN de 16-5-1990, por la que se aprueban las convalidaciones entre los estudios de los planes
antiguo y nuevo de las ensefianzas de Idiomas de las Escuelas Oficiales de Idiomas (BOE 19-5-
1990)

Gestion Econdmica

INSTRUCCIONES de 9 de julio de 2020, de la Direccion General de Planificacién y Centros, sobre
dotacidn a los centros docentes publicos de fondos con destino a inversiones procedentes de las
cantidades econdmicas establecidas por la Junta de Andalucia para paliar los efectos econdmicos
adversos producidos por la pandemia originada por el coronavirus COVID-19.

RESOLUCION de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacién y Supervisién de
la Contratacidn, por la que se publica la Instruccidon 1/2019, de 28 de febrero, sobre contratos
menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (BOE 07-03-2019).

INSTRUCCIONES 1/2017 de la Secretaria General Técnica, de 20 de abril de 2017, relativa a las
actuaciones a seguir por los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educacién de la Junta de Andalucia, para la recogida y grabacién de la informacién sobre el
alumnado que participa en actuaciones cofinanciadas por el Fondo Social Europeo, en relacién al
seguimiento de las operaciones en el marco de programacion 2014-2020.

RESOLUCION de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de Finanzas y Sostenibilidad, por la
que se aprueban modelos normalizados de solicitudes previstas en el Decreto 5/2017, de 16 de
enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago de determinadas obligaciones
de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales (BOJA 16-03-2017)
DECRETO 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago de
determinadas obligaciones de la Administracién de la Junta de Andalucia y sus Entidades
Instrumentales (BOJA 20-01-2017).

INSTRUCCION de 21 de julio de 2016, de la Direccién General de Formacién Profesional Inicial y
Educacidon Permanente, sobre la aplicacién vy justificacion de gastos de funcionamiento de ciclos
formativos.

DECRETO 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de Facturas de la
Administracién de la Junta de Andalucia y se establece su régimen juridico (BOJA 22-03-2016).
INSTRUCCION de 11 de febrero de 2016, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacidn, por la que se establece el procedimiento para la gestién de las retenciones e ingresos
del impuesto sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los centros docentes publicos
no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de titularidad de la Junta de
Andalucia.

ORIENTACIONES de 16 de septiembre de 2015 de la direccién General de Formacion Profesional
Inicial y de Educacién Permanente para la justificacion de las partidas finalistas cofinanciadas por
el Fondo Social Europeo, a través del Programa Operativo de Empleo, Formacién y Educacién,
2014-2020, transferidas a los centros docentes entre el 1 de enero de 2015 y el 31 de diciembre
de 2015.

INSTRUCCION de 28 de mayo de 2015 de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se establece el procedimiento para la gestion de las

4


https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden20abril2012EscolarizacionIdiomas.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/decretos/Decreto15_2012ReglamentoOrganicoEOI.pdf
https://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/Orden16mayo1990ConvalidacionesIdiomas.pdf
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retenciones e ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los
centros docentes publicos no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de
titularidad de la Junta de Andalucia.

INSTRUCCION 1/2014, de 22 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacidn, Cultura y Deporte por la que se establece el procedimiento que deberan seguir los
centros docentes publicos no universitarios de titularidad de la Junta de Andalucia, que imparten
formacién cofinanciada por el Fondo Social Europeo, para la colaboraciéon en la gestion de las
ayudas.

ORDEN de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de facturas
electronicas de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, asi como el uso de la factura electrénica
en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las entidades del sector publico andaluz (BOJA
12-02-2015).

INSTRUCCIONES de 22 de julio de 2014, de la Secretaria General Técnica, para la elaboracién de
la némina de pago delegado de los centros privados concertados. (5,6 MB)

INSTRUCCION 4/2009, de 20 de febrero, de la Intervencién General de la Junta de Andalucia,
sobre criterios de fiscalizacién aplicables a determinados pagos afectados por las retenciones
previstas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

INSTRUCCION 3/2009, de 30 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de
Educacidn, por la que se establece el procedimiento para la gestién de las retenciones e ingresos
del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, efectuadas por los centros docentes publicos
no universitarios, Centros de profesorado y Residencias escolares de titularidad de la Junta de
Andalucia.

ORDEN de 11-5-2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacién, por la
que se regula la gestidon econdmica de los fondos con destino a inversiones que perciban con
cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros docentes publicos de educacion
secundaria, de ensefianzas de régimen especial a excepcion de los Conservatorios Elementales
de Mdusica, y las Residencias Escolares, dependientes de la Consejeria de Educaciéon. (BOJA 25-5-
2006)

ORDEN de 29 de julio de 2005, por la que se determina el sistema para realizar los ingresos
tributarios derivados de las funciones de gestion y liquidacién atribuidas a las Oficinas
Liquidadoras de Distrito Hipotecario y se modifica la Orden de 27 de febrero de 1996, por la que
se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad Auténoma de Andalucia, abiertas
en las entidades financieras (BOJA 18-08-2005).

ORDEN de 10-5-2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la
gue se dictan instrucciones para la gestion econdmica de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacién y se delegan competencias en los Directores y
Directoras de los mismos. (BOJA 25-5-2006)

INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencién General de la Junta de
Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacién, por la que se establece
el procedimiento de comunicacién de las operaciones con terceros realizadas por los centros
docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusién en la declaracién anual de
operaciones (modelo 347)

RESOLUCION de 1-10-2003, de la Secretaria General Técnica, por la que se delegan competencias
en otros érganos (BOJA 10-10-2003)

ORDEN de 27-2-1996, por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria General de la Comunidad
Auténoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras (BOJA 12-3-1996)
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1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DE LA ESCUELA Y PARA LA
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO

1.1 Presupuesto anual de la E.O.l. Lebrija — Maestro Alberto Serrano

El presupuesto de esta escuela serad anual y estara integrado por el estado de ingresos y gastos.

El presupuesto de cada ejercicio se elaborara, en primer lugar, teniendo en cuenta los
remanentes del afo anterior y tomando como referencia los gastos del curso anterior. Estos gastos
seran analizados por el secretario o secretaria con el objetivo de presentar un presupuesto lo mas
ajustado a las necesidades del Centro. Las partidas especificas recibidas desde la Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacién Profesional seran utilizadas para el fin al que se destinen.

El proyecto de presupuesto de la escuela sera elaborado por la Secretaria del Centro, conforme a
la legislacidn vigente.

La aprobaciéon del proyecto de presupuesto, asi como la justificacidon de las cuentas de gestidn,
son competencia del Consejo Escolar del Centro.

1.2 Estado de ingresos

Constituira el estado de ingresos:

* Elsaldo final o remanente de la cuenta de gestidn del ejercicio anterior.

* Los créditos que le sean asignados por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién
Profesional para gastos de funcionamiento del centro.

* Ingresos por recursos propios: ingresos derivados de la utilizacién de las instalaciones del Centro
para fines educativos; ingresos obtenidos por la prestacion del servicio de fotocopias al
alumnado.

* Ayudas del Ayuntamiento u otras entidades.

» A partir de este curso escolar la escuela va a buscar ingresos de entidades publicas y privadas
gracias al alquiler de nuestras instalaciones

1.3 Estado de gastos

El presupuesto anual de gastos comprenderd la totalidad de los créditos necesarios para atender las
obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

» La confeccién del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras entidades
o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional
para gastos de funcionamiento, se efectuara sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos
disponibles, a su distribucién entre las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal
funcionamiento, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido librados
tales fondos.

» La escuela hara las oportunas adquisiciones de equipos y material inventariable con cargo a los
fondos de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formaciéon Profesional procurando que queden
cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del Centro; que las adquisiciones
no superen el 10% del crédito anual librado a la escuela (no estara sujeto a esta limitacién el
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material bibliografico que el centro adquiera); que la propuesta de adquisicion sea aprobada por
el Consejo Escolar del Centro.

* En ningln caso podran hacerse reajustes en el presupuesto que permitan destinar a otros
conceptos de gasto corriente cantidades recibidas por el centro para inversiones.

* En el caso de obtener una partida econdmica para el proyecto del pacto de estado, serd posible
la creacion de una radio de la mujer. Dicho proyecto se veria incluido en el espacio del Aula del
Futuro encuadrado en el drea linglistica.

1.4 Registro de la actividad econdmica

La justificaciéon del empleo dado en el centro a los recursos para inversiones procedentes del
presupuesto de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional, se ajustard a lo
establecido en la Orden de 10 de mayo de 2006.

Este centro queda obligado, cuando sea requerido para ello, a aportar, junto con la certificacion del
Consejo Escolar aprobatoria de las cuentas, la documentacién especifica justificativa del empleo dado a
los recursos para inversion recibidos

Como se ha mencionado anteriormente, la aprobacidon del proyecto de presupuesto, asi como la
justificacion de las cuentas de gestidn, son competencia del Consejo Escolar del Centro.

Para lo cual tanto el presupuesto como la justificacidon de las cuentas de gestion serdn presentadas ante
el Consejo Escolar para su estudio y aprobacién.

La referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto inicialmente elaborado, antes de la finalizacion
del mes de octubre de cada ano. La aprobacién del ajuste presupuestario que proceda se realizara en el
plazo de un mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacién de la cantidad
asignada por la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones.

El registro de la actividad econdmica se realizara a través del programa Séneca, cumplimentando los
distintos anexos, segln la Orden de 10 de mayo de 2006.
Registro de ingresos: Anexo IV

- Registro de movimientos en cuenta corriente: Anexo V. La disposicion de fondos de la cuenta se
hara bajo la firma conjunta del Director o Directora y del Secretario o Secretaria del Centro. Los
pagos ordenados con cargo a la cuenta corriente se realizaran preferentemente mediante
transferencias bancarias y domiciliaciones.

- Registro de movimientos de caja: Anexo VI. Registro de gastos: Anexo |l

- El control de la cuenta corriente y de los gastos se hara a través de conciliaciones semestrales
entre los saldos reflejados en el registro de movimientos en cuenta corriente, siguiendo el Anexo
Xl y Xll bis, y arqueos mensuales de caja siguiendo el Anexo XIII.
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La justificacién de gastos se realiza por medio de certificacién del acuerdo del Consejo Escolar que
aprueba las cuentas. Una vez aprobado por mayoria de los miembros del Consejo Escolar con derecho a
voto, el Director o Directora remite a la Delegacion Provincial, antes del 30 de octubre de cada afio, la
certificacién del acuerdo aprobatorio, segin el anexo XI.

Las justificaciones originales se custodian en el Centro y estdn a disposicion de la Consejeria de
Educacidn y de las instituciones de la Comunidad Auténoma competentes en la fiscalizacion de los
fondos.

2. GESTION DE LA COBERTURA DE LAS SUSTITUCIONES DEL PERSONAL NO DOCENTE.

Para la gestion de la cobertura de las sustituciones del personal no docente de esta EOI se aplicaran los
protocolos marcados por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional en lo referente
al sistema de ventanilla electrénica. Este protocolo consiste en el envio de una comunicaciéon por
Ventanilla Electrénica a la unidad administrativa del Servicio de Gestién de Recursos Humanos una
comunicacion de tipo Personal No Docente-Sustituciones. Dicha comunicacion debe de llevar adjunta
toda la documentacién de baja del personal No Docente que se deba sustituir.

Ademas, debe de introducirse en Séneca la falta de ese miembro del Personal No Docente.

3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO
ESCOLAR

Es competencia del secretario/a adquirir el material y el equipamiento del centro, custodiar y
gestionar la utilizacidn del mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos, de acuerdo con la
normativa vigente y con las indicaciones de la Direccion.

3.1 Medidas para la conservacion

En caso de cualquier averia, se informara directamente al Secretario/a, quien deberd avisar al
servicio técnico o de mantenimiento para su reparacion en el menor tiempo posible.

Para la renovacidn de las instalaciones y del equipamiento escolar, se atenderan las propuestas del
Claustro de Profesores/as y del Consejo Escolar de la escuela.

Siempre que la gestidn econdmica del centro lo permita y el Consejo Escolar asi lo apruebe, se
podran atender necesidades que mejoren nuestras instalaciones, en pro de una mejor calidad de los
servicios que prestamos a la comunidad educativa.

Presupuesto para la conservacion:

Conforme al Anexo Il de la Orden de 10 de mayo de 2006: La Administracién educativa
determinara las cuantias que correspondan a inversiones, claramente identificadas respecto del
montante global asignado a cada centro docente, quedando afectas al cumplimiento de esta finalidad y
no pudiendo aplicarse a otro concepto distinto de gasto.

Dichas cuantias a seran utilizadas para reparacion, mejora, adecuacion y equipamiento del centro
docente, quedando comprendidas, entre otras, las siguientes actuaciones susceptibles de ser ejecutadas
con cargo a tales fondos:

- Obras en accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.
- Pintura y rotulacién.

- Obras para la adecuacion de espacios.

- Elementos de climatizacion de los edificios.
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- Adecuacion de las instalaciones eléctricas.

- Adecuacion de instalaciones de comunicaciones.

- Adecuacion de instalaciones sanitarias.

- Instalacién o adecuacidon de medidas de seguridad.

- Adquisicidn e instalacién de elementos para el equipamiento del centro.

- Adquisicidn e instalacidn de elementos para el equipamiento docente.

- Aquellas otras actuaciones que sean de naturaleza similar a las enumeradas anteriormente.

Las cantidades que perciban los centros docentes para inversiones se incorporaran al presupuesto del
centro, figurando en cuentas y subcuentas especificas que permitan el control exhaustivo de las
inversiones realizadas, todo ello de acuerdo con los procedimientos contables establecidos en la Orden
de 10 de mayo de 2006.

En ningun caso podran hacerse reajustes en el presupuesto que permitan destinar a otros conceptos de
gasto corriente cantidades recibidas por el centro para inversiones.

3.2 Conservacion del edificio.
Medidas de conservacién del edificio de la EOI Lebrija Maestro-Alberto serrano.
Areas susceptibles de conservacion planificada:

e El equipo de alarmas del centro. Revisiones mensuales y anuales.

e Ascensores: Adecuandose a la normativa vigente, se realizardn continuas revisiones
mensuales asi como la desratizacién, control de linea telefénica para alarmas, y la revisiéon
bianual. La ultima revisién bianual fue realizada en mayo de 2021. Toda la documentacién se
encuentra custodiada en el centro.

e [El mantenimiento de los extintores se realizara anualmente, adecuandose a la normativa
vigente. La dultima revision anual fue realizada en septiembre de 2022. Toda la
documentacion se encuentra custodiada en el centro.

e La limpieza del centro estd contratada con un servicio externo. Este servicio incluye la
limpieza de ventanas abatibles localizadas a mas de tres metros en la parte central del
edificio. Dichas ventanas se limpian anualmente desde arriba. La ultima limpieza anual se
realizo en octubre de 2021.

e (Cdmaras de video vigilancia. Segun necesidad del centro.

e Equipos informaticos. Seglin demanda la revisién y actualizacion de equipos informaticos
asi como la proteccidn de datos se realiza con una empresa de mantenimiento.

e Pdagina web. El mantenimiento y dominio de la pagina web del centro. Revisidon anual.
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4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASi COMO OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES
PUBLICOS, PRIVADOS O PARTICULARES.

El Centro, cumpliendo escrupulosamente con la normativa vigente, podra obtener fondos
econdémicos al ceder ocasionalmente parte de sus instalaciones a entidades publicas o privadas, siempre
qgue asi lo soliciten y que sean aprobadas por el Consejo Escolar del Centro. Dichas entidades seran
responsables de los dafios que se pudiesen ocasionar en las instalaciones, como resultado de su uso. Los
fondos econdmicos obtenidos se ingresaran en las partidas de entrada del Centro.

El Centro podra obtener otros ingresos provenientes de:

* Aportaciones procedentes del Ayuntamiento, en concepto de ayuda para la realizaciéon de
actividades extraescolares y/o complementarias, previa solicitud de la citada ayuda mediante la
presentacion de un proyecto. Actualmente se trabaja con el ayuntamiento de Lebrija para
establecer dreas de mutua colaboracién.

* Ingresos derivados del servicio de fotocopias para el alumnado. Para facilitar recursos al
alumnado se ofrece un servicio de fotocopias, para cuando deban entregar copias de
documentacion en las solicitudes de admisién y otras gestiones., DNI, etc.) Igualmente, se
plantea para el siguiente curso escolar, el pago voluntario de 3€ por el alumnado para la
obtencién de todas las fotocopias que se entregan a lo largo del curso.

* Cualquier otro ingreso, para el que deberd contar con la autorizacidon de la Direccién General
competente.

= Entre otros proyectos, cuando sea factible, se encuentra la instalacién de una puerta de
seguridad con cerradura electréonica con apertura a distancia para garantizar la seguridad del
centro y de sus miembros. También se contempla la instalacion de una fuente de agua potable
gue supondrd un ahorro respecto al servicio prestado por Aquaservice con anterioridad.

5. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DE LA ESCUELA

El registro de inventario recoge los movimientos de material inventariable del Centro incluyendo
tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan: mobiliario, equipos de oficina, equipos
informaticos, equipos audiovisuales y, en general, todo aquel que no sea fungible. Los libros de texto y
de lectura, asi como DVD’s o CD’s se consideran material fungible.

El Secretario/a serd el encargado de realizar el inventario general de la escuela y mantenerlo
actualizado. El Registro de inventario se confeccionara respecto a los modelos que figuran como Anexos
VIl y VIII (bis) de esta Orden para las altas y bajas como que se produzcan durante el curso escolar
teniendo en cuenta: nimero de registro, fecha de alta, fecha de baja, nimero de unidades, descripcién
del material, dependencia de la adscripcidn, localizacion, procedencia de la entrada, motivo de la baja.
Dichos anexos (Anexo VIII y VIII bis de la mencionada Orden de 10 de mayo de 2006, para altas y bajas)
se presentaran al consejo escolar antes de octubre de cada afio. Este inventario a dia de hoy se ha
actualizado. Durante este curso escolar se procedera a etiquetar todo el material inventariado.
Asimismo, se ha realizado una donacién al parque de bomberos de 20 mesas vy sillas para su aula de
formacidn, puesto que era necesario generar espacio para el mobiliario del aula del futuro y el nimero
de matriculados sigue tendiendo a la baja.
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No obstante, existirdn inventarios auxiliares por departamentos. Cada-efe/a—deDepartamente
Ny i el eeterial e el et i e FOe - e 1 A A b

7 7

Cada Jefe/a de Departamento se encargara de velar por el mantenimiento del material adquirido y
participara en la digitalizacion de este, y por lo tanto, en el inventario de biblioteca.

Se establece el proceso para inventariar los libros de la biblioteca del centro dentro del programa
Biblioweb de la Consejeria de Desarollo Educativo y Formacién Profesional.

7

6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DE LA ESCUELA Y DE LOS RESIDUOS
QUE GENERE.

Los residuos y su gestidon es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en que vivimos, y su
importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de prevencién en las politicas de
gestién de residuos.

Nuestra E.O.l. seguird los siguientes criterios:

* Criterios para la gestion del papel:

Todos los miembros de la comunidad educativa deben ser conscientes de la importancia de
aprovechar adecuadamente el papel y de la necesidad de recogerlo selectivamente para poder
reciclarlo.

Se procedera a separar papel y cartén, residuos inorgdnicos como plasticos y latas y residuos
organicos distribuidos por el centro.

Para reducir el consumo de papel, se intentard hacer menos fotocopias, adoptando distintas
medidas como: proponer al alumnado actividades en formato digital; hacer las fotocopias en tamafio
reducido y por ambas caras; potenciar la comunicaciéon entre todos los miembros de la comunidad
educativa a través de medios telematicos, etc.

* Criterios para la gestion de consumibles informaticos:

Los residuos informaticos se dejan en un armario de Secretaria y una vez comprobado su estado
y recopilado, se llevardn al punto limpio de recogida de residuos situado en las afueras del centro.

* Criterios para la gestion de agua y energia

Se intentara eliminar el consumo innecesario de energia, apagando las luces en las dependencias
no utilizadas segun los tramos horarios.

Para lo cual se han instalado carteles sobre uso de agua y electricidad para concienciar al
alumnado.

El/la ordenanza, al finalizar la jornada escolar, revisa que todas las luces y los aparatos de
climatizacién estén apagados.

Se realizard un minucioso seguimiento del gasto de electricidad mensualmente.

Se realizan inspecciones periddicas de grifos, cisternas y conducciones para evitar pérdidas de
agua.
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= Politica de compras

Se dard preferencia a la compra de materiales renovables, reciclables y reutilizables. Igualmente,
se optard por la adquisicion de aparatos de bajo consumo y productos biodegradables.
Se adquiriran, siempre que sea posible, cartuchos de téner reciclados para las impresoras.
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